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Запуск адреса входа в ГИС ЭО 
Пояснение: 
Находим на 
рабочем столе 
ярлык для входа в 
систему ГИС 
«Электронное 
образование» и 
запускаем его. 
 

Адрес внутри 
ярлыка: 
https://giseo-
spo.rkomi.ru/security
/#/login 2 

https://giseo-spo.rkomi.ru/security/
https://giseo-spo.rkomi.ru/security/
https://giseo-spo.rkomi.ru/security/


Заполнение анкеты авторизации 

Пояснение: 
Вводим 
логин и 
пароль, 
полученные 
от 
программи
ста 
колледжа. 
Затем – 
нажимаем 
кнопку 
«Войти» 3 



Куда попадаем после авторизации - 01 

Пояснение: 
После авторизации в системе попадаем на главную 
страницу системы, в раздел «Объявления» 
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Что нажимаем в верхнем меню 

Пояснение: 
В верхнем меню нажимаем слово «Обучение» и 
попадаем во вложенное меню 
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Что нажимаем во вложенном меню 

Пояснение: 
Во вложенном меню, открывшемся после нажатия на 
«Обучение», наводим мышь на  
«Рабочие программы дисциплин»  
и жмём мышь, чтоб зайти. 
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Куда попадаем после нажатия - 02 

Пояснение: 
Попадаем на страницу  
«Рабочие программы дисциплин».  
      Нажимаем на слово «Добавить». 7 

Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Куда попадаем после нажатия - 03 
Пояснение: 
После 
нажатия на 
слово 
«Добавить» 
на экране 
появляется 
маленькое 
белое окно 
«Рабочая 
программа» 
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Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Заполняем поле «Название» 

Пояснение: 
В данном 
маленьком 
белом окне 
заполняем 
поле 
«Название» 
(пишем сюда 
название 
рабочей 
программы) 
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Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Добавляем  специальное  обозначение 

Пояснение: 
После 
названия 
рабочей 
программы 
надо написать 
в скобках то, 
что здесь 
приведено в 
скобках. 
Например: 
«Информатика 
(Фа9-О)» 10 

Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 

Расшифровка: 
 

Лд – лечебное дело; Сд – 
сестринское дело; Фа – 
фармация; Ад – 
акушерское дело; Лаб – 
лабораторная 
диагностика; Сп – 
стоматология 
профилактическая; Со – 
стоматология 
ортопедическая. 
 

11-О – очники после 11 
класса; 11-ОЗ – 
вечерники после 11 
класса; 9-О – очники 
после 9 класса. 



Заполняем поле «Дисциплина» 
Пояснение: 
В данном 
маленьком 
белом окне 
нажимаем 
на поле 
«Дисциплина» 
(открывается 
выпадающий 
список, в 
котором 
выбираем 
дисциплину) 11 

Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Заполняем поле «Автор» 
Пояснение: 
В данном 
маленьком 
белом окне 
нажимаем на 
поле «Автор» 
(открывается 
выпадающий 
список, в 
котором 
выбираем 
автора рабочей 
программы) 12 

Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Заполняем поле «Преподаватели» 
Пояснение: 
В данном 
маленьком 
белом окне 
нажимаем на 
поле 
«Преподаватели» 
(открывается 
выпадающий 
список, в 
котором 
выбираем 
преподавателей) 
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Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Заполнены необходимые поля 
Пояснение: 
Видим итог,  
все четыре 
необходимых 
поля 
(Название, 
Дисциплина, 
Автор, 
Преподаватели
) – заполнены. 
Дальше жмём 
кнопку 
«Сохранить» 14 

Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Видим дополненный перечень раб. пр. 
Пояснение: 
Видим, что в 
перечне 
имеющихся 
рабочих 
программ 
появилась 
новая рабочая 
программа 
(которую 
только что 
создали) 
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Выделяем синей строкой раб. пр. 
Пояснение: 
Нажимаем  мышкой 
на название 
созданной новой 
рабочей 
программы и оно 
становится 
выделенным 
синей строкой. 
Дальше – 
нажимаем на 
кнопку 
«Календарно-
тематический 
план» 16 



Куда попадаем после нажатия - 04 
Пояснение: 
После нажатия 
на кнопку 
«Календарно-
тематический 
план» на экране 
появляется 
новая страница, 
содержащая 
календарно-
тематический 
план выбранной 
рабочей 
программы  
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Формируем раздел 1 
Пояснение: 
Заполняем 
поле  
«Раздел 1» и 
нажимаем 
кнопку 
«Добавить» 
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Формируем раздел 2 
Пояснение: 
Заполняем 
поле  
«Раздел 2» и 
нажимаем 
кнопку 
«Добавить» 
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Формируем раздел 3 
Пояснение: 
Заполняем 
поле  
«Раздел 3» и 
нажимаем 
кнопку 
«Добавить» 
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Нажимаем кнопку «Действия», где Раздел 1 

Пояснение: 
Для заполнения 
раздела 1 
разными 
темами 
нажимаем в 
строке «Раздел 1» 
кнопку 
«Действия»  
(и видим что 
открылось 
маленькое 
дополнительное 
меню) 21 



Нажимаем пункт «Добавить тему» 
Пояснение: 
После 
нажатия 
кнопки 
«Действия » в 
открывшемся 
дополнительном 
меню наводим 
мышку на 
пункт 
«Добавить 
тему» и 
нажимаем туда 22 



Куда попадаем после нажатия - 05 
Пояснение: 
После 
нажатия на 
пункт 
«Добавить 
тему» на 
экране 
появляется 
маленькое 
белое окно 
«Тема» 
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Заполняем поле «Название» 
Пояснение: 
Заполняем 
поле 
«Название» 
(пишем сюда 
название 1-й 
темы в 1-м 
разделе) 

24 



Остальные поля и кнопка «Сохранить» 
Пояснение: 
Заполняем поля 
«Описание 
темы» (это 
общие сведения 
о данной теме) и 
«Требования к 
студентам» (это 
требования, 
необходимые 
для усвоения 
темы), и 
нажимаем 
кнопку 
«Сохранить» 25 



Видим, где появилась новая тема 
Пояснение: 
Видим, что 
сформирован
ная только что 
тема 
появилась 
внутри 
раздела 1 
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Нажимаем пункт «Добавить тему» 
Пояснение: 
Далее для 
заполнения  раздела 
2 разными темами 
нажимаем в строке 
«Раздел 2» кнопку 
«Действия»  
(и видим что 
открылось 
маленькое 
дополнительное 
меню);  в  открывшемся 
дополнительном 
меню наводим 
мышку на пункт 
«Добавить тему» и 
нажимаем туда 27 



Куда попадаем после нажатия - 06 
Пояснение: 
После нажатия 
на пункт 
«Добавить 
тему» на экране 
появляется 
маленькое 
белое окно 
«Тема»; 
заполняем поле 
«Название» 
(пишем сюда 
название 1-й 
темы во 2-м 
разделе) 
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Остальные поля и кнопка «Сохранить» 
Пояснение: 
Заполняем поля 
«Описание 
темы» (это 
общие сведения 
о данной теме) и 
«Требования к 
студентам» (это 
требования, 
необходимые 
для усвоения 
темы), и 
нажимаем 
кнопку 
«Сохранить» 29 



Видим, где появилась новая тема 
Пояснение: 
Видим, что 
сформирован
ная только 
что тема 
появилась 
внутри 
раздела 2 
 

30 



Нажимаем пункт «Добавить тему» 
Пояснение: 
Далее для 
добавления к 
разделу 1 ещё 
одной темы 
нажимаем в строке 
«Раздел 1» кнопку 
«Действия» (и 
видим что открылось 
маленькое 
дополнительное 
меню);  в  
открывшемся 
дополнительном 
меню наводим 
мышку на пункт 
«Добавить тему» и 
нажимаем туда 31 



Куда попадаем после нажатия - 07 

32 

Пояснение: 
Заполняем поля 
«Название», 
«Описание темы» 
(это общие 
сведения о данной 
теме) , «Требования 
к студентам» 
(это требования, 
необходимые 
для усвоения 
темы), и 
нажимаем 
кнопку 
«Сохранить» 



Видим, где появилась новая тема 
Пояснение: 
Видим, что 
сформирован
ная только 
что тема 
появилась 
внутри 
раздела 1 
после темы 1.1 
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Добавление занятия в тему 
Пояснение: 
Для 
добавления 
нового 
занятия  
в тему 1.1 
наводим 
мышку на 
команду 
«Добавить 
занятие» и 
нажимаем 
туда 34 



Куда попадаем после нажатия - 08 
Пояснение: 
После 
нажатия 
команды 
«Добавить 
занятие» на 
экране 
появляется 
маленькое 
белое окно 
«Занятие» 
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Заполняем поле «Название» 
Пояснение: 
Заполняем 
поле 
«Название» 
(пишем сюда 
название 1-го 
занятия в 1-й 
теме 1-го 
раздела) 

36 



Заполняем поле «Длительность» 
Пояснение: 
Заполняем 
поле 
«Длительность» 
(пишем сюда 
цифру «2», что 
значит, что 
данное 
занятие 
длится 2 часа) 
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Заполняем поле «Тип занятия» 
Пояснение: 
нажимаем на 
поле «Тип 
занятия» 
(открывается 
выпадающий 
список, в 
котором 
выбираем тип 
занятия – 
лекцию, практ. 
занятие, или 
что-либо  другое) 
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Пример заполненного поля «Тип занятия» 

Пояснение: 
В качестве 
примера в 
поле «Тип 
занятия» 
установили 
значение 
«Практ. 
занятие» 
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Заполнены необходимые поля 
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Пояснение: 
Дальше 
заполняем поля 
«Материалы» и 
«Дом. задание». 
Дальше видим 
итог: все пять 
необходимых 
полей (Название, 
Тип занятия, 
Длительность 
Материалы, Дом. 
задание) – 
заполнены. 
Дальше жмём 
кнопку 
«Сохранить» 



Видим, где появилось новое занятие 
Пояснение: 
Видим, что 
сформированн
ое только что 
занятие 
появилось 
внутри темы 1.1 
 
Остальные 
занятия 
добавляются 
аналогично 

41 



Надо утвердить данный кал.-тем. пл. 
Пояснение: 
Если все 
разделы, темы, 
занятия 
данного 
календарно-
тематического 
плана введены 
верно, то 
наводим мышь 
на команду 
«Утвердить» и 
нажимаем туда 42 

Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Подтверждаем, что надо утвердить данный КТП 

Пояснение: 
После нажатия 
на команду 
«Утвердить» 
выйдет 
дополнительное 
сообщение по 
смыслу «Вы 
точно хотите 
это сделать?» 
Нажимаем 
кнопку 
«Утвердить» 43 

Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Заголовок 1 
Пояснение: 
Дальше видим, 
что в окне 
календарно-
тематического 
плана 
появился 
новый статус 
«Утверждён» 
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Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Возвращаемся в список рабочих программ 

Пояснение: 
Чтоб 
вернуться в 
список рабочих 
программ 
нажимаем в 
верхнем меню 
«Обучение» и 
нажимаем 
подпункт 
«Рабочие 
программы 
дисциплин» 45 



Как помечены раб. прогр. с утв. КТП 
Пояснение: 
Видим, что 
рабочие 
программы с 
утверждёнными 
календарно-
тематическими 
планами 
помечены 
галочкой в 
зелёном 
кружке  
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Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Если рабочую программу надо удалить 
Пояснение: 
Если рабочая 
программа больше 
не нужна (даже 
если она уже 
утверждена) то её 
можно удалить.  
Для этого 
нажимаем на 
строку с ненужной 
рабочей 
программой, 
строка 
закрашивается в 
синий цвет, и затем 
нажимаем кнопку 
«Удалить» 47 

Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Подтверждаем, что надо удалить данную раб. прогр. 

48 

Пояснение: 
После нажатия 
на команду 
«Удалить» 
выйдет 
дополнительное 
сообщение по 
смыслу «Вы 
точно хотите 
это сделать?» 
Нажимаем 
кнопку 
«Удалить» 

Преподавателям  

этот слайд  

не смотреть!  

(информация 

только для 

председателей ЦК) 



Проверка списка после удаления 
Пояснение: 
После удаления 
рабочей 
программы 
видим, что в 
списке рабочих 
программ её 
больше нет.  
 
Можно изменить 
другую рабочую 
программу или 
добавить 
новую. 49 
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